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Warszawa, 4 marca 2011 r.

Szanowni Panstwo,

w imieniu LexisNexis Polska mam przyjemnos$¢ przedstawi¢ panstwu oferte szkole zamknietych,
ktéra przygotowaliSmy z myslg o pracownikach:

» administracji rzadowej,
» administracji samorzadowej.

LexisNexis taczy tradycje z nowoczesnoscig, wykorzystujgc bogate doswiadczenie najstarszego na
polskim rynku wydawcy profesjonalnych publikacji oraz grupy LexisNexis. Wieloletnia praktyka
miedzynarodowego dostawcy kompleksowych rozwigzan z zakresu prawa, zarzadzania ryzykiem
oraz informacji gospodarczej news & business w Europie, USA i Afryce, pozwalajg nam wykorzystac
zasoby i doswiadczenia niedostepne dla innych. Misjg LexisNexis jest dostarczenie zawsze
aktualnej i rzetelnej informacji z zakresu prawa i biznesu.

W Polsce LexisNexis od lat wspiera inicjatywy majace na celu promowanie wiedzy o zmianach w
prawie oraz o dostepie do regulacji prawnych, co miedzy innymi przedstawiamy na naszych
szkoleniach.

Szkolenia to inwestycja w ludzi, forma doskonalenia umiejetnosci, podnoszenia wiedzy i kwalifikacji
zawodowych w szerokim zakresie. Dlatego tez misjg LexisNexis jest umozliwienie Panstwu
zdobywania wiedzy niezbednej do prawidtowej realizacji zadan, ktore przed Panstwem stoja.

Z wyrazami szacunku
Dorota Majewska

Kierownik Produktu ds. Szkolen

LexisNexis Polska Sp. z o.0.

tel.: 02257295 27

fax: 0 22 203 51 69

e-mail: dorota.majewska@lexisnexis.pl
www.szkolenia.lexisnexis.pl
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Przygotowywana przez LexisNexis oferta szkolen na biezagco uwzglednia zmiany w
prawie i zapotrzebowanie na rynku.

W trakcie planowania szkolen i tworzenia ich programow sugerujemy sie Panstwa opiniami oraz
uwagami pracownikéw dziatu wydawniczego, dzieki czemu osiggamy wysoki poziom szkolen.
Wynikiem naszych dziatan jest zapewnienie zysku i sukcesu Panstwa organizacji.

Do prowadzenia szkolen zapraszamy tylko TRENEROW-PRAKTYKOW oraz aktywnych
zawodowo menedzerdw, ktorzy dysponujg unikalng wiedzg, doswiadczeniem i umiejetnosciami w
swojej dziedzinie. Wsrdd nich znajdujg sie Profesorowie, Doktorzy, Sedziowie, pracownicy
Ministerstw, Radcy prawni, Doradcy podatkowi, Prawnicy.

Nasza oferte kierujemy zaréwno do sektora publicznego, jak i prywatnego, proponujac
bogatg oferte szkolen otwartych i zamknietych. Takie spotkania dadzg Panstwu niepowtarzalng
szanse zaspokojenia potrzeb szkoleniowych oraz zapewnig satysfakcje ze wspétpracy z nami.

Specyfikg szkolen otwartych jest mozliwos¢ spotykania przedstawicieli firm z réznych regionéw
kraju, co sprzyja wymianie do$wiadczen. Majg Panstwo zatem mozliwo$¢ wymiany informaciji i
spojrzenia na siebie i wiasng firme przez pryzmat oséb pracujacych na podobnych stanowiskach
oraz spotykajacych sie z podobnymi problemami w innych firmach.

Szkolenia zamkniete organizowane przez LexisNexis charakteryzujg sie tym, ze dostosowujemy je
do indywidualnych potrzeb naszych Klientdw. Programy moga opierac sie na planach szkolen
otwartych badz moga by¢ dowolnie modyfikowane. Mozemy do nich dodawa¢ nowe elementy,
usuwac istniejgce czy tez tgczy¢ wybrane moduty z kilku programoéw. Do Panstwa potrzeb
dostosujemy rowniez sposéb prowadzenia zaje¢, rodzaj ¢wiczen i zadan do realizacji. Szkolenie
zrealizujemy w dowolnym miejscu, ktérego lokalizacje uzgodnimy wspoélnie z Paristwem.

Szkolenie zamkniete warto zorganizowac:

= gdy masz do przeszkolenia grupe co najmniej 12 pracownikdw,

= gdy zalezy Ci, aby szkolenie odbyto sie w siedzibie Twojej firmy,

= gdy chcesz zorganizowac szkolenie w wyznaczonym przez Ciebie terminie,

= gdy oczekujesz, ze szkolenie uwzgledni indywidualne potrzeby Twoich Pracownikéw,
» gdy chcesz skorzysta¢ ze sprawdzonych i skutecznych programoéw szkoleniowych,

= gdy zalezy Ci na czasie.
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Specjalnie dla Panstwa prowadzimy szkolenia z zakresu:

* Finanse Publiczne i rachunkowos$¢ budzetowa w roku 2011......cccccoevieiiieiiciiii e, str. 5-8
= Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych........ccccoeeeeiecrinnneee. str. 9-10
*  INfOrmacje OrganiZACYJN@........... it tee e st e e e ste e e s srae e e sbeeeesraea e str. 11

Zapraszamy do zapoznania sie z naszg oferta. Ponizej zamiesciliSmy opisane programy
szkolen.
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Finanse Publiczne i rachunkowosc¢ budzetowa w
roku 2011

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji pracownikéw panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych w zakresie praktycznego funkcjonowania w roku 2011 przepiséw ustawy o
finansach publicznych i ustawy wprowadzajgcej ustawe o finansach publicznych, ze szczegdlnym
naciskiem na zwigzek kontroli zarzadczej z rachunkowoscig budzetowg. Na szkoleniu szczegdtowo
omoéwione zostang nowe przepisy okreslajace zasady rachunkowosci budzetowej oraz plany kont
obowigzujace od 2011 roku tj. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Ponadto na szkoleniu omoéwione
zostang zagadnienia dot. budzetowania zadaniowego oraz zarzadcze aspekty wykorzystania
informacji dostarczanych przez systemy informacyjne rachunkowosci i sprawozdawczosci

budzetowej i finansowej.
Grupa docelowa:

Szkolenie skierowane jest do panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych
i pozabudzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych oraz panstwowych funduszy celowych.

Prelegent:

Tomasz Wojtania - Niezalezny konsultant i wyktadowca z zakresu finanséw publicznych,
rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej. Jest réwniez autorem kilkudziesieciu publikacji w
"Rachunkowosci Budzetowej". Jako wyktadowca zostat przeszkolony w zakresie ochrony informacji

niejawnych
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Szczego6towy program szkolenia:

Gléwne zalozenia ustawy o finansach publicznych i ustawy wprowadzajacej
ustawe o finansach publicznych.

Nowe obowiazki w zakresie kontroli zarzadczej - gtlowne cele kontroli zarzadczej.

Likwidacja dochodéw wiasnych na 31.12.2010 oraz zasady otwierania nowych
rachunkéw dochodéw wlasnych w jednostkach budzetowych oswiaty na 1.01.2011 oraz
zmiana zasad gospodarowania funduszami celowymi w roku 2011 - problem funduszu
pracy w PUP, w WUP i dysponenta FP oraz likwidacja funduszu geodezyjnego na
31.12.2010.

Ustawa budzetowa - zakres budzetu panstwa i wyodrebnianie z budzetu panstwa
budzetu srodkow europejskich (zlecenie ptatnosci).

Budzet zadaniowy oraz typowe btedy zwiazane z budowa miernika i ich krytyka,
np.: poczucie zadowolenia obywateli czy tez odsetek os6b pozytywnie oceniajacych
prace instytucji.

Dysponowanie srodkami budzetowymi swietle nowych rozporzadzen - zasady
gospodarki finansowej obowiagzujace w roku 2011.

Rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa jako system informacyjny
wspomagajacy decyzje zarzadcze - nadrzedne zasady rachunkowosci budzetowej w
nowym rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej obowigzujace od
1.01.2011.

Szczegdlne zasady rachunkowosci srodkéow budzetu panstwa i ich wptyw na
ustalenie wyniku wykonania budzetu panstwa w swietle nowego planu kont
obowigzujace od 1.01.2011.
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9. Szczegodlne zasady rachunkowosci budzetu srodkéw europejskich i ich wptyw na

ustalenie wyniku wykonania budzetu srodkow europejskich w $wietle nowego planu
kont obowiazujace od 1.01.2011.

10. Szczegollne zasady rachunkowosci budzetéw gmin, powiatow, wojewoédztw i ich
wptyw na ustalenie wyniku wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w
$wietle nowego planu kont obowiazujace od 1.01.2011.

11. Szczegodlne zasady rachunkowosci jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych oraz panstwowych funduszy celowych w swietle nowego planu
kont - specyfika rachunkowosci jednostek wykonujacych budzet obowiazujace od
1.01.2011.

12. Zmiany w zasadach rachunkowosci jednostek wykonujacych budzet, m.in.:
likwidacja pokrycia amortyzacji, likwidacja ksiegowania naleznosci jako zobowiazan,
likwidacja ksiegowania naleznosci zahipotekowanych na koncie naleznosci
dtugoterminowych, likwidacja ksiegowania odsetek przypisanych, a niewptaconych na
koncie odpisow aktualizujacych naleznosci, wprowadzenie nowych kont do ksiegowania
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi oraz
$rodkéw europejskich i zlecenia ptatnosci, wprowadzenie nowych kont kosztow wedtug
rodzaju na nowych kontach zespotu ,,4”, wprowadzenie nowych zasad ujmowania
przychodéw i dochodéw budzetowych na nowych kontach zespotu ,,7” oraz zyskow i
strat nadzwyczajnych, wprowadzenia howych zasad ksiegowania funduszy celowych, w
tym funduszu pracy jedynie u dysponentow funduszy (tj. w ministerstwach i urzedach
panstwowych), wprowadzenie nowych zasad inwentaryzacji nieruchomosci,
wprowadzenie nowych zasad ustalania wynikéw wykonania budzetu i wyniku
finansowego, wprowadzenie nowej definicji sprawozdania finansowego gminy, powiatu,

wojewodztwa oraz nowych wzoréw sprawozdan.

13. Zmiana definicji Srodkéw trwatych i nowa Klasyfikacja Srodkéw Trwatych
obowiazujaca od 1.01.2011.

14. Zasady prowadzenia dodatkowej ewidencji wydatkow strukturalnych w swietle

nowego planu kont.

15. Zaangazowahia w $wietle nowego planu kont.
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16. Zasady ustalania oraz prezentacji wynikéw wykonania budzetu i wyniku
finansowego sprawozdaniu finansowym - nowa definicja sprawozdania finansowego

obowigzujaca od 1.01.2011.

17. Nowa procedura zatwierdzania sprawozdania finansowego i budzetowego za rok

2010 w jednostkach samorzadu terytorialnego.

18. Odpowiedzi na pytania.
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Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora

finansow publicznych

Prelegent:

Krzysztof Zérawski - doswiadczony audytor wewnetrzny, przez kilka lat zarzadzajacy audytem
wewnetrznym w Urzedzie Miasta w Lublinie, szkoleniowiec z bogatym doswiadczeniem w
prowadzeniu zaje¢ z zakresu audytu wewnetrznego, zarzadzania ryzykiem, kontroli wewnetrznej, a
takze komunikowania w samorzadzie lokalnym. Wyktadowca KUL oraz Wyzszej Szkoty

Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie.
Szczego6towy program szkolenia:

1. Pojecie kontroli zarzadczej
2. Réznice miedzy kontrola a audytem, miedzy kontrola finansowa a kontrola
zarzadcza.
3. Prawne podstawy kontroli zarzadczej.
4. Odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie kontroli zarzadczej w administracji
publicznej
5. Obowiazki w zakresie wyznaczania celéw i planowania zadan w jednostkach
administracji rzadowej.
6. Standardy kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych.
1) $rodowisko wewnetrzne,
2) cele i zarzadzanie ryzykiem,
3) mechanizmy kontroli,
4) informacja i komunikacja,
5) monitorowanie i ocena.
7. Glowne elementy systemu zarzadzania ryzykiem,
1) identyfikacja ryzyka w procesach - warsztaty,
2) analiza i szacowanie ryzyka,

e odpowiedz na ryzyko — planowanie mechanizmoéw kontrolnych,
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e Samoocena systemu kontroli zarzadczej - korzysci i ograniczenia; etapy postepowania.
e Podstawowe decyzje do podjecia na poszczegdlnych szczeblach zarzadzania.

e Przyktadowy zestaw procedur kontroli zarzadczej w jednostce.

10
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INFORMACIE ORGANIZACYINE

Warunki wspotpracy:

Liczba osdb w grupie: - do ustalenia.
Liczba grup: - do ustalenia.
Cena za przygotowanie szkolenia - do ustalenia (uzalezniona od ilosci oséb w grupie

i godzin szkolenia).
Liczba dni: - do ustalenia.

W cene wliczone jest: przygotowanie szkolenia, materiaty szkoleniowe (notatki, dtugopisy, teczki,
certyfikat), zakwaterowanie i dojazd wyktadowcy, honorarium za przeprowadzenie tacznie okoto 6
godzin szkolenia.

Warunki ptatnosci: - przelew w ciggu 14 dni.
Termin szkolenia: - do ustalenia.
Miejsce szkolenia: - siedziba Klienta lub zewnetrzna sala szkoleniowa.

Na zyczenie klientow przygotowujemy ankiete sprawdzajacq wiedze uczestnikéw przed i
po odbyciu szkolenia.

11
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Referencje

LexisNexis jest wiodacym dostawcg kompleksowych rozwigzan informacyjnych dla rynku
prawniczego, biznesu, instytucji rzadowych, rynku akademickiego oraz rynku analizy ryzyka.
LexisNexis - pionier w dziedzinie informacji online, dostawca serwisow LexisNexis; jako cztonek
Reed Elsevier poszerzyt dziatalnos¢ i obecnie pomaga swoim klientom realizowac¢ ich cele w ponad
100 krajach, na szesciu kontynentach, przy pomocy ponad 13 000 pracownikéw.

Aby pomoc klientom odnies¢ sukces, LexisNexis wprowadza na rynek kompleksowe rozwigzania,
jakimi sg miedzy innymi szkolenia, publikacje Prawnicze, serwis Prawno-Gospodarczy oraz Serwis
Prawniczy LexPolonica.

Dzieki wiedzy i doswiadczeniu zdobytym przez lata mozemy zaoferowaé Panstwu wysokiej jakosci
wydarzenia prowadzone przez praktykéw z sektora: prawa, finanséw, nieruchomosci oraz
telekomunikacii.

Wspdtpracujemy z wyktadowcami sprawdzonymi i aktywnymi zawodowo, majacymi bogate
doswiadczenie i wykazujacymi sie petnym profesjonalizmmem. Do grona wspdfpracujacych z nami
wykladowcéw naleza specjaliéci z: Ministerstwa Ochrony Srodowiska, Regionalnych Izb
Obrachunkowych, Izby Pracy Ubezpieczen Spotecznych i Spraw Publicznych Sadu Najwyzszego,
Krajowego Rejestru Dtugow, Instytucji Posredniczacej II stopnia w zarzadzaniu Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013, Departamentu Administracji Publicznej MSWIA oraz z
Departamentu Prawnego Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Lista referencyjna:
Z naszej ofert z korzystali miedzy innymi:

ORLEN Petro Centrum

PG ZLT kédz

Agencja Rezerw Materiatowych
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
Sad Rejonowy w Miastku

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Powiatowy Inspektora Weterynarii
Krajowa Rada Sadownictwa
Politechnika Biatostocka

Wojewodzki Szpital Wojewddzki

PKO BP

Powiatowy Urzad Skarbowy w Lublinie
PGE Dystrybucja Zamos¢

VVVVYYVVVVYVYVYYY
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PGE S.A.

Mazowiecka Spotka Gazownictwa

Energa - Operator S.A.

Euro Bank S.A.

Polska Telefonia Cyfrowa Sp. z o.0.

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi
Departament Zarzadzania Programami Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Miasto stoteczne Warszawy

Urzad Miejski w Wolinie

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Staszowie
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

Izba Celna w Krakowie

Centrum Edukacji Statystycznej

Regionalny Fundusz Ekorozwoju

Urzad Marszatkowski w todzi

Samorzadowy Osrodek Kultury

Okregowa Izba Adwokacka w Poznaniu

BNP Paribas Lease Group )

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Narodowy Fundusz Zdrowia

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Urzad Wojewoddzki w Biatymstoku

Urzad Wojewddzki w Olsztynie

YVVVVVYYVY

VVVVVVVVVVVVYVVVVVYVYVYYVYY

i wielu innych...

Jesli jestescie Panstwo zainteresowani ofertg szkolen otwartych badz przeprowadzeniem szkolen
zamknietych, serdecznie zachecamy do kontaktu z nami pod adresem dzial.szkolen@lexisnexis.pl
badz pod numerem telefonu 022/ 572 95 17/18

Petng oferte szkolen proponowanych przez LexisNexis Polska znajdg Panstwo na stronie
www.szkolenia.lexisnexis.pl
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